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Ogloszenie o naborze

Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych w Lubartowie oglasza nab6r na wolne stanowisko
urzednicze w Zarzadzie Drég Powiatowych w Lubartowie: Specjalisty w Dziale Budowy
i Zamowien Publicznych

Forma zatrudnienia: Umowa o pracg¢ w wymiarze 1 etat.

Wymagania:

a) obywatelstwo polskie,

b) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

¢) wyksztalcenie wyzsze w zakresie budownictwa,

d) co najmniej 10 — letni staz pracy, w tym 5 lat pracy na stanowisku zwigzanym
z zaméwieniami publicznymi,

e) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

f) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku pracy,

g) nieposzlakowana opinia,

h) znajomo$¢ przepiséw ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy o drogach
publicznych, ustawy prawo budowlane, ustawy prawo zamdwienr publicznych, ustawy
kodeks postgpowania administracyjnego,

i) znajomos¢ regulaminu organizacyjnego Zarzgdu Drég Powiatowych w Lubartowie,

J) komunikatywnosé,

k) rzetelnosé,

1) sumiennosé,

m)terminowos¢é,

n) obstuga komputera w zakresie: pakiet biurowy Microsoft Office — Word, Excel, obstuga
poczty elektronicznej, obstuga programu do kosztorysowania NORMA,

0) obstuga komunikacji elektronicznej =z wykonawcami — umiejetno$é korzystania
z Platformy eZamawiajacy.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku urzedniczym:

Swiadczenie pracy na zajmowanym stanowisku obejmuje w szczegblnoscei:

1. Przygotowanie i przeprowadzanie postgpowant o udzielenie zaméwienr publicznych
w zgodnie z ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych oraz Regulaminem pracy komisji
przetargowej w tym:

a) sporzadzanie Specyfikacji Warunkéw Zamédwienia oraz innych odpowiednich drukéw
zwigzanych z procedurg zaméwieri publicznych,
b) opracowywanie projektéw uméw,
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C) przygotowywanie oraz prowadzenie korespondencji z wykonawcami oraz Urzedem
Zamowien Publicznych w trakcie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

d) przygotowywanie wyjasnien i zmian dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkéw
Zamoéwienia,

€) przyjmowanie i weryfikacja ofert wykonawcow,

f) udziat w pracach komisji przetargowych,

g) obshuga komunikacji elektronicznej z wykonawcami,

h) opracowywanie i zamieszczanie ogloszenn w Biuletynie Informacji Publicznej Zarzadu
Drog Powiatowych w Lubartowie, Biuletynie Zaméwien Publicznych, Dzienniku
Urzgdowym Unii Europejskiej wymaganych ustawg Prawo Zaméwien Publicznych,

i) prowadzenie rejestru postepowar przetargowych,

j) sporzadzanie i zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej Zarzadu Drég
Powiatowych w Lubartowie i w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz aktualizacja
planu postegpowan o udzielenie zaméwieri publicznych o wartosci réwnej lub
przekraczajgcej 130 000 ztotych netto,

k) sporzadzanie sprawozdan o udzielonych zaméwieniach dla Prezesa Urzgdu Zaméwien
Publicznych,

1) przygotowywanie zarzadzen w zakresie powolywania komisji przetargowych do
przeprowadzenia postepowan z zakresu zaméwien publicznych,

m)wspdldziatanie z innymi pracownikami Zarzadu Drég Powiatowych w Lubartowie oraz
obstugg prawng w sprawach zwigzanych z procedurami zaméwiefi publicznych,

n) kontrola realizacji zobowiazan powstalych w wyniku udzielonych zaméwien na

podstawie ustawy — Prawo zaméwieniach publicznych,

Planowanie i rozwoj sieci drogowe;.

Opracowanie wspélnie z innymi dziatami rocznych i perspektywicznych planéw budowy

i przebudowy drég oraz we wspolpracy z Dzialem Utrzymania biezacych planow

remontéw drog.

Zawieranie uméw na wykonanie robét zleconych, ustug — w tym wynajem sprzetu do

zimowego utrzymania drog i zakup materiatow.

Sprawdzanie przychodzacej do Zarzadu dokumentacji projektowo-kosztorysowe;

w ramach zawartych uméw.

Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur za roboty zlecone, ustugi i zakupione

materiaty.

Kontrola realizacji robét zleconych.

Prowadzenie calosci spraw zwigzanych z przygotowaniem dokumentacji projektowo

kosztorysowej na roboty zlecane innym podmiotom i wykonywane sitami wlasnymi,

prowadzenie ewidencji tych postepowan.

Wspélpraca z organami nadzoru budowlanego i wydziatéw architektury w zakresie spraw

zwigzanych z prowadzeniem robét budowlanych.

Udzial w przedmiarowaniu robét, ocenie wizualnej nawierzchni drog przewidzianych do

remontu.



11. Kontrola postgpu robét drogowych w zakresie jako$ci, terminowosci i zgodnosci
z zatwierdzong dokumentacja projektowa, normami, wymogami technicznymi, zawartg
umowg oraz zapewnienia warunkow przestrzegania zasad ochrony $rodowiska.

12. Biezace kontrole realizacji zadan rzeczowo-finansowych w ramach przydzielonych
limitow.

13. Zalatwianie skarg, zazalen i wnioskéw dotyczacych spraw prowadzonych przez dziat.

14. Wspotpraca przy wdrazaniu usprawnien organizacyjno-technicznych.

15. Prowadzenie sprawozdawczosci i analiz z zakresu dziahu,

16. Przygotowywanie i klasyfikacja dokumentacji archiwalnej zgodnie z jednolitym
wykazem akt w zakresie dziatania komérki.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych.

Wskaznik zatrudnienia o0séb niepelnosprawnych w Zarzadzie Drog Powiatowych
w Lubartowie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych, w miesiacu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia
niniejszego ogloszenia byl nizszy niz 6 %.

Dostepnosé.

Zarzad Drég Powiatowych w Lubartowie jest pracodaweg réwnych szans. Aplikacje
rozwazane s3 z rowng uwagg bez wzgledu na pleé wiek, niepetnosprawnosé, rase
narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznosé zwigzkows, pochodzenie etniczne,
Wwyznanie, orientacje seksualng czy jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny zawierajagcy pisemne zgloszenie udzialu w naborze opatrzony
wlasnorgcznym podpisem kandydata,

b) zyciorys (cv),

¢) kopia dyplomu ukoficzenia studiéw wyzszych,

d) kopie swiadectw pracy potwierdzajacych posiadanie wymaganego stazu pracy,

e) kopie innych dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje
1 umiejetnoscei,

f) wypemiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

g) oswiadczenie: o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, o korzystaniu z pelni
praw publicznych, o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, oraz
o nieposzlakowane;j opinii,

h) zgoda na przetwarzanie danych osobowych o tredci: »Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb
niezbednych do procesu rekrutacji zgodnie z art.6 ust.1 lit.a Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady /UE/ 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE /ogdlne rozporzadzenie
0 ochronnie danych /7,

i) kopia dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawno$é — wylgcznie w przypadku
kandydata, ktéry zamierza skorzystaé z pierwszefistwa w zatrudnieniu, o ile znajdzie sic w
gronie nie wigcej niz pigciu najlepszych kandydatéw, spelniajacych wymagania.
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Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie moze dodatkowo przedlozy¢ dokumenty
potwierdzajace umiejetnoscei i osiagniecia zawodowe, Swiadectwa pracy z poprzednich miejsc
pracy lub inne dokumenty potwierdzajace okresy zatrudnienia oraz dokumenty stanowigce
podstawe do korzystania ze szczegllnych uprawnien w zakresie stosunku pracy. Oferty
nalezy sklada¢ w sekretariacie Zarzadu Drog Powiatowych w Lubartowie (II pi¢tro, pok. 14)
lub przesytaé na adres ZDP w Lubartowie ul. Kraficowa 6 w zamknietych kopertach
zaadresowanych na Zarzad Drég Powiatowych w Lubartowie, z dopiskiem: ,,nabér na
stanowisko Specjalisty w Dziale Budowy i Zamoéwien Publicznych w Zarzadzie Drog
Powiatowych w Lubartowie”, w terminie do dnia 21 marca 2024 r. do godziny 11 %,

Informacje zwigzane z naborem udzielane s3 w dniach i godzinach pracy ZDP pod
numerem telefonu 81 854 33 00.

Oferty, ktére nie beda skiadane w zamknigtych kopertach zaadresowanych na jednostke
z dopiskiem o tresci okreslonej w ogloszeniu o naborze lub oferty, ktére beda sktadane w
ZDP po uptywie terminu do sktadania ofert, nie zostang przyjete przez pracownika Zarzadu
Drég Powiatowych w Lubartowie.,

Oferty przestane droga pocztowa, ktére nie spetniaja ww. warunkéw formalnych, a takze
oferty przestane droga pocztowa, ktdre zostang dorgczone do Zarzadu Drég Powiatowych w
Lubartowie po uptywie terminu do skladania ofert, komisja przeprowadzajaca nabér
pozostawi bez rozpatrzenia i wlgczy do akt dokumentujacych przeprowadzenie naboru.
Komisja przeprowadzajaca nabér po zapoznaniu si¢ z ofertami ztozonymi przez kandydatow
na wolne stanowisko, ktére zostaly zlozone w ustalonym terminie i spelniaja warunki
formalne, dokona oceny tych ofert pod katem ich zgodnosci z niezbednymi wymaganiami
okreslonymi w ogloszeniu o naborze, a nastepnie zaprosi kandydatéw dopuszczonych do
kolejnego etapu naboru na rozmowe kwalifikacyjng w terminie i miejscu podanym
w zawiadomieniu.

Informacja o wyniku przeprowadzonego naboru upowszechniona bedzie niezwlocznie na
tablicy informacyjnej Zarzadu Drog Powiatowych w Lubartowie i w Biuletynie Informacji
Publicznej Zarzadu Drog Powiatowych https://zdplubartow.bip.lubelskie.pl/



