Lubartéw, dnia 06.03.2024 r.
Zarzad Drég Powiatowych w Lubartowie
ul. Kraicowa 6
21-100 Lubartéw

Ogloszenie o naborze

Dyrektor Zarzadu Droég Powiatowych w Lubartowie oglasza nabér na wolne stanowisko
urzgdnicze specjalisty na samodzielnym stanowisku ds. administracyjno — technicznych
w Zarzadzie Drog Powiatowych w Lubartowie.

Forma zatrudnienia: Umowa o prace w wymiarze 1 etat.

Wymagania:

a) obywatelstwo polskie,

b) pelna zdolnos¢ do czynnoéci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

¢) wyksztalcenie srednie techniczne o kierunku technik mechanik,

d) co naymniej 5 — letni staz pracy,

¢) prawo jazdy kat. B,

f) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

g) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku pracy,

h) nieposzlakowana opinia,

1) znajomos$¢ przepiséw ustawy o pracownikach- samorzadowych, ustawy Prawo ochrony
$rodowiska, rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie klasyfikacji srodkéw trwatych,

j) znajomosc¢ regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drog Powiatowych w Lubartowie

k) komunikatywnos¢,

1) rzetelnos¢, sumiennosc,

m)terminowosé,

n) obsluga komputera w zakresie: pakiet biurowy Microsoft Office — Word, Excel, obsluga
poczty elektroniczne;.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku urz¢dniczym:

Swiadczenie pracy na zajmowanym stanowisku obejmuje w szczeg6lnosci:

1. Nadzor nad eksploatacjg pojazdéw i maszyn do biezacego i zimowego utrzymania drog
powiatowych.

2. Prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z remontem pojazdéw i maszyn do
biezacego i zimowego utrzymania drég powiatowych.

3. Monitorowanie pracy pojazdéw i maszyn do biezacego i zimowego utrzymania drog.

4. Zakup czg¢sci zamiennych, sprzetu i srodkéw transportu, potrzebnych do dziatalnosci
ZDP.

5. Sprawdzanie faktur pod wzgledem merytorycznym za remonty sprzgtu, transport oraz
zakupione paliwo.

6. Gospodarka paliwowa w tym m.in. rozliczanie zuzycia paliwa, ustalanie norm zuzycia
paliwa i olei.



7. Realizacja zadan zwigzanych z wydzielaniem z majatku ruchomego ZDP w Lubartowie
srodkéw transportowych i maszyn w ramach $wiadczeni na rzecz obrony Rzeczpospolitej
Polskiej.

8. Prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pojazdéw i pozostatych srodkéw
trwatych.

9. Przyjmowanie, wydawanie i ewidencja pojazdéw zatrzymanych przez policje z terenu
powiatu lubartowskiego.

10. Sprawozdawczos$¢ i prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong $rodowiska.

11. Prowadzenie spraw zwigzanych z dozorem technicznym.

12. Prowadzenie ewidencji i ksigzki inwentarzowej Srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw
trwatych /maszyny, sprzet, pojazdy, budynki, bazy itp./.

13. Likwidacja i uptynnianie $rodkéw trwatych.

14. Prowadzenie rejestru zaméwien 1 upowaznien.

15. Przygotowywanie i klasyfikacja dokumentacji archiwalnej zgodnie z jednolitym
rzeczowym wykazem akt w zakresie dziatania komarki.

16. Wykonywanie innych polecen przetozonych.

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Zarzadzie Drég Powiatowych w
Lubartowie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepelnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego
ogloszenia byl nizszy niz 6 %.

Dostepnosé.

Zarzad Drog Powiatowych w Lubartowie jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje
rozwazane sg z réwng uwaga bez wzgledu na ple¢ wiek, niepelnosprawnoséé, rase
narodowos¢, przekonania polityczne, przynalezno$¢ zwigzkowsg, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacj¢ seksualng czy jakgkolwick inng ceche prawnie chroniona.

Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny zawierajacy pisemne zgloszenie udzialu w naborze opatrzony
wlasnorgcznym podpisem kandydata,

b) zyciorys (cv),

¢) kopia swiadectwa ukoniczenia szkoty $redniej,

d) kopie $wiadectw pracy potwierdzajacych posiadanie wymaganego stazu pracy,

¢) kopie innych dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje
i umiejetnosci,

f) wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

g) oswiadczenie: o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

h) o korzystaniu z pelni praw publicznych, o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu
za umySine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe, oraz o nieposzlakowanej opinii,

i) zgoda na przetwarzanie danych osobowych o tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb
niezb¢dnych do procesu rekrutacji zgodnie z art.6 ust.1 lit.a Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady /UE/ 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego



przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE /ogélne rozporzadzenie
o ochronnie danych /”,

j) kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$é — wylgcznie w przypadku
kandydata, ktory zamierza skorzysta¢ z pierwszeristwa w zatrudnieniu, o ile znajdzie si¢
W gronie nie wigcej niz pi¢ciu najlepszych kandydatow, spetniajacych wymagania

Osoba ubiegajagca si¢ o zatrudnienie moze dodatkowo przedlozy¢é dokumenty
potwierdzajgce umiejetnosci i osiagnigeia zawodowe, $wiadectwa pracy z poprzednich miejsc
pracy lub inne dokumenty potwierdzajgce okresy zatrudnienia oraz dokumenty stanowigce
podstawe do Kkorzystania ze szczegblnych uprawnien w zakresie stosunku pracy. Oferty
nalezy sklada¢ w sekretariacie Zarzadu Drog Powiatowych w Lubartowie (II pietro, pok. 14)
lub przesyta¢ na adres ZDP w Lubartowie ul. Krancowa 6, w zamknietych kopertach
zaadresowanych na Zarzad Drég Powiatowych w Lubartowie, z dopiskiem: ,,nabér na
stanowisko specjalisty na samodzielnym stanowisku ds. administracyjno — technicznych
w Zarzadzie Drég Powiatowych w Lubartowie”, w terminie do dnia 19 marca 2024 r.
do godziny 11 %,

Informacje zwigzane z naborem udzielane s3 w dniach i godzinach pracy ZDP pod
numerem telefonu 81 8§54 33 00.

Oferty, ktore nie bedg sktadane w zamknigtych kopertach zaadresowanych na jednostke z
dopiskiem o tresci okreslonej w ogloszeniu o naborze lub oferty, ktore bedg skladane w ZDP
po uptywie terminu do skladania ofert, nie zostang przyjete przez pracownika Zarzadu Drog
Powiatowych w Lubartowie.

Oferty przestane droga pocztowa, ktdre nie spelniajg ww. warunkéw formalnych, a takze
oferty przestane droga pocztowa, ktére zostang dor¢czone do Zarzagdu Drog Powiatowych w
Lubartowie po uplywie terminu do skladania ofert, komisja przeprowadzajaca nabédr
pozostawi bez rozpatrzenia i wlaczy do akt dokumentujacych przeprowadzenie naboru.
Komisja przeprowadzajaca nabdr po zapoznaniu si¢ z ofertami ztozonymi przez kandydatéw
na wolne stanowisko, ktore zostaly zlozone w ustalonym terminie i spelniajg warunki
formalne, dokona oceny tych ofert pod katem ich zgodno$ci z niezbgdnymi wymaganiami
okreslonymi w ogloszeniu o naborze, a nastgpnie zaprosi kandydatéw dopuszczonych do
kolejnego etapu naboru na rozmowe kwalifikacyjng w terminie i miejscu podanym w
zawiadomieniu.

Informacja o wyniku przeprowadzonego naboru upowszechniona bedzie niezwlocznie na
tablicy informacyjnej Zarzadu Drég Powiatowych w Lubartowie i w Biuletynie Informacji
Publicznej Zarzadu Drég Powiatowych https://zdplubartow.bip.lubelskie.pl/



