Zarzad Drég Powiatowych w Lubartowie Lubartéw dnia 04.10.2023 r.
ul. Kraincowa 6
21-100 Lubartéow

Ogloszenie o naborze

Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych w Lubartowie oglasza nabér na wolne stanowisko
urzgdnicze w Zarzadzie Drég Powiatowych w Lubartowie: Radca prawny.

Forma zatrudnienia: Umowa o prace w wymiarze ' etatu.

Wymagania:

a) obywatelstwo polskie,

b) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

¢) wyksztalcenie wyzsze prawnicze, uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego
potwierdzone wpisem na liste radcéw prawnych.

d) co najmniej 10 - letni
staz pracy na stanowisku radcy prawnego
lub
okres wykonywania jako radca prawny obstugi prawnej na podstawie umowy
cywilnoprawne;j
w tym, co najmniej 5 letni staz pracy lub okres wykonywania obstugi prawnej
w jednostkach budzetowych lub innych jednostkach sektora
finanséw publicznych zobowigzanych do stosowania ustawy prawo zamoéwien
publicznych.

¢) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

f) nieposzlakowana opinia,

g) Znajomo$¢ przepisdw ustawy prawo zaméwien publicznych, ustawy o drogach publicznych
ustawy prawo budowlane, ustawy kodeks pracy, ustawy kodeks postepowania
administracyjnego, ustawy o pracownikach samorzadowych.

h) znajomos¢ regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drég Powiatowych w Lubartowie,

i) umiejetnos¢ pracy w zespole,

j) komunikatywno$¢,

k) rzetelnos$¢, sumiennos$e,

1) terminowosé,

m) obstuga komputera, obsluga systemu informacji prawnej LEX.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku urze¢dniczym:

Swiadczenie pomocy prawnej na rzecz Zarzadu Drég Powiatowych w Lubartowie zgodnie

z Ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych /t.j. Dz.U.2022 poz. 1166 / - celem

ochrony intereséw prawnych Pracodawcy. Swiadczenie pomocy prawnej obejmuje w

szczegllnosci:

1) Udzielanie porad i konsultacji prawnych w sprawach z zakresu dzialania Zarzadu Drég
Powiatowych w Lubartowie.

2) Sporzadzanie opinii prawnych w szczegdlnosci w sprawach:



ASANANEN

6)
7)

8)

9

spraw indywidualnych, skomplikowanych pod wzgledem prawnym.

rozwiagzywania z pracownikami uméw o prace bez wypowiedzenia.

uznania lub odmowy uznania zgloszonych roszczen.

zawarcia ugody w sprawach majatkowych.

Opiniowanie pod wzgledem prawnym projektéw uméw zawieranych przez ZDP

w Lubartowie.

Opracowywanie projektow wewnetrznych aktow prawnych, w tym zarzadzef, instrukcji,
regulaminéw, schematéw organizacyjnych.

Wystepowanie w charakterze pelnomocnika przed sgdami i urzedami zgodnie

z udzielonym pelnomocnictwem, w tym:

opracowywanie pism procesowych.

opracowywanie dokumentéw i innych dowod6éw niezbednych do prawidtowego
prowadzenia sprawy.

uzyskiwanie opinii merytorycznych od wlasciwych komoérek organizacyjnych ZDP

w Lubartowie.

Sygnalizowanie kierownictwu ZDP w Lubartowie stwierdzonych uchybien oraz
wskazywanie prawidlowego postepowania w zakresie usunigcia naruszen prawa.
Udzielanie informacji kierownictwu oraz pracownikom ZDP w Lubartowie o zmianach
W obowigzujacym stanie prawnym,

Wspélpraca z pracownikami merytorycznymi przy przygotowywaniu materialow
niezbednych do wszczgeia egzekucji roszezen majgtkowych i innych naleznosci na rzecz
ZDP w Lubartowie.

Wspéldziatanie w rozpatrywaniu skarg i wnioskéw.

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych .

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Zarzadzie Dr6g Powiatowych

w Lubartowie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia
niniejszego ogloszenia byt nizszy niz 6 % .

Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny zawierajacy pisemne zgloszenie udziatu w naborze opatrzony
wlasnorgcznym podpisem kandydata,

b) zyciorys (cv),

¢) kopia dyplomu ukonczenia studiow wyzszych, kopia wpisu na liste radc6w prawnych

d) kopie $wiadectw pracy potwierdzajacych posiadanie wymaganego stazu pracy lub
umow  cywilnoprawnych potwierdzajacych wykonywanie obstugi prawne;j.

€) kopie innych dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje
1 umiejetnoscei oraz staz pracy, lub wykonywanie obstugi prawnej w innej formie.

f) wypeliony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

g) oswiadczenie: o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, o korzystaniu
z pelni praw publicznych, o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za
umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe, oraz o nieposzlakowanej opinii,



h) zgoda na przetwarzanie danych osobowych o tresci: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb
niezbgdnych do procesu rekrutacji zgodnie z art.6 ust.1 lita Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady /UE/ 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
/ogo6lne rozporzadzenie o ochronnie danych /7,

i) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé — wylgcznie w przypadku
kandydata, ktéry zamierza skorzystac z pierwszeristwa w zatrudnieniu, o ile znajdzie
si¢ w gronie nie wigcej niz pigciu najlepszych kandydatéw, spetiajacych
wymagania.

Osoba ubiegajgca si¢ o zatrudnienie moze dodatkowo przediozy¢ dokumenty potwierdzajace
umiejgtnosci i osiggnigeia zawodowe, $wiadectwa pracy z poprzednich miejsc pracy lub inne
dokumenty potwierdzajace okresy zatrudnienia oraz dokumenty stanowiace podstawe
do korzystania ze szczegélnych uprawnien w zakresie stosunku pracy. Oferty nalezy skladad
w sekretariacie Zarzadu Drég Powiatowych w Lubartowie (11 pigtro, pok. 14) lub przesylaé
na adres ZDP w Lubartowie ul. Kraficowa 6 w zamknigtych kopertach zaadresowanych
na Zarzad Drég Powiatowych w Lubartowie, z dopiskiem: ,,nabér na stanowisko Radcy
Prawnego w Zarzadzie Droég Powiatowych w Lubartowie”, w terminie do dnia
17 pazdziernika 2023 r. do godziny 15 %,
Informacje zwigzane z naborem udzielane sg w dniach i godzinach pracy ZDP pod numerem
telefonu 81 854 33-00.

Oferty, ktére nie bedg sktadane w zamknietych kopertach zaadresowanych
na jednostke z dopiskiem o tresci okreslonej w ogloszeniu o naborze lub oferty, ktére beda
skladane w ZDP po uplywie terminu do skladania ofert, nie zostang przyjete przez
pracownika Zarzadu Drég Powiatowych w Lubartowie.
Oferty przestane droga pocztows, ktére nie spelniaja ww. warunkéw formalnych, a takze
oferty przestane droga pocztows, ktére zostana doreczone do Zarzadu Drog Powiatowych
w Lubartowie po uplywie terminu do skladania ofert, komisja przeprowadzajaca nabér
pozostawi bez rozpatrzenia i wlaczy do akt dokumentujgcych przeprowadzenie naboru.
Komisja przeprowadzajaca nabér po zapoznaniu si¢ z ofertami ztozonymi przez kandydatéw
na wolne stanowisko, ktére zostaly zfozone w ustalonym terminie i spelniaja warunki
formalne, dokona oceny tych ofert pod katem ich zgodnosci z niezbednymi wymaganiami
okreslonymi w ogloszeniu o naborze, a nastgpnie zaprosi kandydatow dopuszczonych
do kolejnego etapu naboru na rozmowe kwalifikacyjna
w terminie i miejscu podanym w zawiadomieniu.

Informacja o wyniku przeprowadzonego naboru upowszechniona bedzie
niezwlocznie na tablicy informacyjnej Zarzadu Drég Powiatowych w Lubartowie
i w Biuletynie Informacji Publicznej Zarzadu Drég Powiatowych
https://zdplubartow.bip.lubelskie.pl/
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